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Regulamento de Estagio Curricular Obrigatdrio e Supervisionado

TITULO I - DA DEFINICAO

Art. 1 - O Estagio Supervisionado do Curso de Ciéncias Contabeis sera regido pelo presente
Regulamento, aplicavel ao corpo discente do curso. Devera ser observada a legislacdo vigente
pertinente a estagios e a politica de Estagios da UFF.

Paragrafo Unico - Considera-se parte integrante e norteadora deste Regulamento a Resolucéo
CNE/CES N°10 DE 16 DE DEZEMBRO DE 2004, que institui as diretrizes curriculares nacionais do
curso de graduacdo em Ciéncias Contabeis, Bacharelado.

Art. 2 - O Estagio Curricular Supervisionado ¢ um componente curricular direcionado para a
consolidacdo dos desempenhos profissionais desejados, inerentes ao perfil do formando, devendo
cada instituicdo, por seus Colegiados Superiores Académicos, aprovar o correspondente regulamento,
com suas diferentes modalidades de operacionalizagao.

Paragrafo Unico - O estagio de que trata este artigo podera ser realizado na propria instituicdo de
ensino, mediante laboratorios que congreguem as diversas ordens praticas correspondentes aos
diferentes pensamentos das Ciéncias Contébeis, sendo estruturado e operacionalizado de acordo com
regulamentacéo propria, aprovada pelo Colegiado de Curso.

Art. 3 - O Estagio Supervisionado caracteriza-se como um conjunto de atividades de aprendizagem
profissional e de ensino sob a forma de acles instituidas segundo a especificidade do curso de
Ciéncias Contabeis, devidamente orientada, acompanhada e supervisionada pelo professor
responsavel.

Art. 4 - O Estagio Supervisionado é parte integrante do processo de formacdo de bacharel em
ciéncias contabeis, cujos trabalhos desenvolvidos dentro da area contabil, sob a supervisdo de um
professor, tém por finalidade consolidar os conhecimentos ministrados no decorrer do curso.

Art. 5 - A carga horaria de estagio curricular obrigatorio prevista neste regulamento esta em
consonancia com o projeto pedagdgico do curso, o qual prevé carga horaria do estagio de 300 horas,
com o cumprimento minimo de 150 horas por semestre, com supervisdo do professor da disciplina do
Laboratdrio de Gestdo Contabil 1 e II.

8§ 1° Caso se verifique mudanca do projeto pedagdgico, o presente Regulamento devera ser ajustado
as novas condicdes.
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8 2° O Estéagio Supervisionado serd desenvolvido e executado por meio de trabalhos préticos, de
natureza simulada e coordenada , desenvolvido individualmente ou em grupo com a carga horaria
prevista no caput deste artigo.

Art. 6 - O discente deverd apresentar, ao professor responsavel, um projeto e cronograma de trabalho.

8 1° Os prazos para apresentacdo do projeto e cronograma de trabalho serdo fixados pelo professor
responsavel e disponibilizados ao discente no inicio do periodo letivo.

8 2° O projeto deverd conter os objetivos do estudante, a metodologia para desenvolvimento dos
trabalhos simulados e os beneficios possiveis.

§ 3° O cronograma de trabalho deverd estar em sincronia com os prazos estabelecidos pelo professor
responsavel.

TITULO Il - DOS OBJETIVOS

Art. 7 - S8o objetivos do estagio:

I.  Criar condi¢cOes para que o discente apresente, de forma sintetizada, 0s conhecimentos
contabeis adquiridos e vivenciados durante o curso;

Il.  Proporcionar aos discentes condicdes para que possa analisar as informacdes recebidas,
direcionando-as a reflexdo critica em relagdo ao desenvolvimento das atividades propostas;

I1l.  Propiciar ao discente o intercdmbio de informacgdes e experiéncias concretas, contribuindo
para o exercicio profissional; e

IV.  Oportunizar ao discente o desenvolvimento de habilidades e comportamentos necessarios ao
exercicio profissional.

TITULO 111 - DA ESTRUTURA E COMPETENCIAS

Art. 8 - Sdo elementos da estrutura organizacional do Estagio Curricular Obrigatorio:

I. O Professor Responsavel
Il. O Discente.
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Art. 9 - Compete ao Professor Responsavel:

VI.

VII.

VIIL.

IX.

Verificar e avaliar as condi¢Ges da estrutura necessaria para o desenvolvimento das atividades
de estagio;

Estabelecer entendimentos tempestivos com os professores para verificagdo dos
procedimentos sobre a conducdo do Estagio; e

Estabelecer, de acordo com calendario académico, os prazos para execucdo do Estagio
Curricular Obrigatorio.

Fazer cumprir as normas estabelecidas neste regulamento;
Receber o relatorio bimestral sobre o andamento dos trabalhos;

Acompanhar o desenvolvimento do Estagio, com observancia da fundamentacdo tedrica, da
coeréncia, da logica, do grau de relevancia cientifica - social e da metodologia adotada;

Assessorar 0 discente durante o Estagio, com observancia da fundamentacdo tedrica, da
coeréncia, da logica, do suporte bibliogréfico e da conclusdo dos trabalhos;

Transmitir tempestivamente as informacg6es sobre o Estagio aos discentes, quanto a:
a) Carga horéria;

b) Data da entrega dos relatorios bimestrais;

c) Data de entrega dos trabalhos concluidos.

Encaminhar a coordenacao do curso, o relatério final de Estagio apresentado pelo estagiario,
com sua avaliacao.

Art. 10 - Compete ao discente:

Informar-se sobre as normas que regem o Estagio;

Cumprir rigorosamente as normas do estigio e as datas de entrega dos relatorios e dos
trabalhos; e

Empenhar-se na busca de conhecimentos necessarios ao desempenho das atividades do
Estéagio.
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TITULO IV - DA SUPERVISAO

Art. 11 - A Supervisdo de Estagio Curricular deve ser entendida como assessoria, orientagdo, apoio,
acompanhamento e avaliacdo dada ao aluno no decorrer de sua atividade.

8 1° - A supervisdo do estagio é realizada a partir de um programa de atividades e do plano de
acompanhamento de estagio elaborado pelo aluno e aprovado pelo professor.

§ 2° - O professor devera apresentar ao Coordenador de Curso o plano de acompanhamento de
estagio em até 15 (quinze) dias do inicio das atividades no campo de estagio.

Art. 12 - A Supervisdo do Estagio sera exercida pelo:

I.  Professor Responsavel.

TITULO V - DA AREA DE ESTAGIO

Art. 13 - O Discente podera realizar o Estagio sobre qualquer tema pertinente a Ciéncia Contabil,
desde que previamente aprovado pelo professor do estéagio.

TITULO VI - DO TRABALHO DE LABORATORIO

Art. 14 - O trabalho de laboratério compreende atividades de investigacdo sobre sistemas e
procedimentos relacionados a contabilizacdo, operacionalizacdo, planejamento e avaliacdo de
desempenho das entidades.

Paragrafo Unico - O Roteiro das Atividades a serem desenvolvidas deverad ser apresentado pelo
Professor Responsavel ao colegiado de curso para avaliacdo, antes das aulas do ano letivo
correspondente.
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TIiTULO VII - DOS RELATORIOS E DA AVALIACAO

Art. 15 - O discente devera entregar relatdrios sobre as atividades de estagio:

I.  Bimestralmente;
Il. Ao fim de cada periodo.

Art. 16 - O Estégio Supervisionado esté sujeito a avaliagdo de desempenho do aluno, de acordo com
0 estabelecido neste Regulamento.

Art. 17 - A avaliacdo do desempenho do discente sera realizada pelo professor , de forma sistematica
e continua.

Paragrafo Unico - Na avaliagdo do professorserdo considerados os seguintes itens:

Il.  Assiduidade nas aulas de orientacao;

I1l.  Comprometimento no desenvolvimento das etapas do estagio;
IV.  Nivel de profundidade nas pesquisas da legislacdo vigente;

V.  Capacidade de interpretacdo das informacdes; e
VI.  Cumprimento dos prazos estabelecidos.

Art. 18 — O discente serd considerado aprovado se atingir a média minima igual a 6,0(seis), numa
escala de 0O(zero) a 10 (Dez), no conjunto das atividades previstas e realizadas nas disciplinas e de
acordo com o regime académico da UFF.

§ 1° - Ndo cabe, para o estagio, exame final, segunda chamada ou regime de dependéncia previsto
para as demais disciplinas.

8 2° - A reprovacdo por insuficiéncia de nota ou de frequéncia implica a repeticdo integral da
disciplina no periodo letivo seguinte, mediante nova inscricdo nas disciplinas de Laboratorio de
Gestdo Contabil | e 11, e EstagioSupervisionado | e Il Correspondente observado o prazo maximo de
integralizag&o curricular.
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TITULO VIII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 - O discente estd sujeito a legislacdo e normas referentes ao estagio e deve cumpri-lo
integralmente.

Art. 20 - Os casos omissos e alteracGes deste regulamento serdo decididos em reunido especifica do
Colegiado de Curso de Ciéncias Contabeis.

Art. 21 - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Colegiado de Ciéncias
Contéabeis do ICHS/UFF.

Volta Redonda, 17 de agosto de 2011.



